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一、电子白板 

1、标准模式 

点击进入电子白板后默认进入上一次保存的模式，模式设置方式如下： 

点击弹窗中设置按钮，进行书写模式的切换以及背景的更改。 

模式选择：白板区分标准模式和经典模式，经典模式下可采用笔写手擦，支持手指精

细擦除和粗细笔分色。标准模式下支持手指书写和手势擦除。 

 

设置菜单 
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经典模式 

 

标准模式 

 

画笔设置 

点击下面的画笔按钮，选择画笔的粗细和颜色，即可在白板上写和画 
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划线 

选择画笔之后，可以在白板上单指或者多指进行操作，也可以用专用笔，可以进行任

意画线 

 

橡皮擦 

点击橡皮按钮，如图所示，然后对想要擦除的地方进行拖动擦除即可 
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规则图形 

点击如图所示按钮，弹出一个弹窗，可以选择箭头或者规则的圆或者方框，并且可以

对线条的粗细进行调节 

 

选中 

点击如图所示按钮，点击白板中的某个曲线，即选中某个图形，可以将选中的图形进

行任意的拖拽 
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撤销 

点击如图所示红色所选按钮，可以撤销上步骤操作，点击图中绿色所选按钮，即可前

一步操作 

 

多指触控 

点击如图所示红色所选按钮，可以进行单指/多指书写切换功能 
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2、经典模式 

 

 

粗细笔设置 

功能说明：设置粗/细笔书写模式下的笔迹粗细和颜色 

操作方式：点击白色圆点 切换笔迹粗细，蓝色圆点代表当前笔迹粗细；
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点击粗笔弹出颜色面板设置粗笔 书写时的颜色，点击细笔 弹出颜色面板设置细笔书

写时的颜色 
 

清屏 

功能说明：清空当前页面内容 

操作方式：点击【清屏】按钮，清空当前页面内容 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3、菜单 

屏幕左下角/右下角【菜单】按钮，调出菜单选项，再次点击可关闭菜单选项，如图所示： 
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按钮左右切换 

点击如图所示红色所选按钮，可以对底部视图工具进行左右位置转换 

 

 

新建、打开和保存 

点击弹窗中新建按钮，会新建一个白板文件 

点击弹窗中打开按钮，会打开文件管理弹窗，选择要打开的白板文件，即可对相应的

文件再次修改 

点击弹窗中保存或者另存为按钮，会保存文件 
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插入 

点击弹窗中插入按钮，会打开文件管理弹窗，选择要插入的图片，即可对相应的文件

插入图片 

 

扫码分享 

点击弹窗中扫码按钮，会生成二维码，进行分享 
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邮件 

点击菜单面板【邮件】按钮后调出邮件发送面板，输入需要接收文件的邮箱地址后点击发

送即可完成分享。最多支持填写 10 个收件人。邮件发送成功后将提示文件发送成功 

注意：使用邮箱分享功能前需先设置好发件邮箱，且确保网络通畅 
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设置 

设置中背景设置可进行选择不同的预置书写板背景，也可以添加更换本地图片 

 

 

 

可设置自己的邮箱地址为发件地址，将当前白板内容用此发送给指定用户。打开设置面板

后点击【邮箱设置】按钮，进入邮箱设置页面，若选择使用公共发件邮箱，无需填写任何

发件信息；若选择自定义发件邮箱，用户需要填写发件邮箱、密码、smtp 服务器地址、端

口、加密方式等信息，设置完成并配置成功后以用户输入的邮箱地址作为邮件发送人。 
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如使用 qq 邮箱作为发送方设置，需要在 qq 网页端做如下设置 
首先，进入设置-账户设置 

 

 
找到 POP 服务设置，点击下图中红框开启按钮。 
 

 
获得授权码后用账号和授权码登录即可。 

14 
 



 

 

退出白板 

点击弹窗中如图所示按钮，即可退出白板应用 

 

4、页面管理 

上一页 

功能说明：当页面不止一页，且当前页面不是第一页时，向前翻页 
操作方式：点击【上一页】按钮，切换白板页面到上一页 
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下一页 

当页面不止一页，且当前页面不是最后一页时，点击【下一页】按钮，向后翻页 

 

快速新增白板文件 

点击下面的红色所选按钮，可以快速新增白板 

 

快速切换白板文件 

点击下面的红色所选页码处，可以浏览并快速切换不同的白板文件 
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二、文件管理 

点击主页的文件管理图标进入文件管理应用 
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设备 

设备列表，可以识别显示本机存储和 U 盘 

 

文件类型 

文件管理中的文件可以按照文件的类型进行分类，有图片、文档、视频、音乐、压缩

包、APK，在此以图片为例 
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具体文件列表 

可以滑动进行浏览和选择文件，文件前为标识文件的选择框 
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显示方式 
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点击图中的按钮，即可切换缩略图显示

 

  

文件操作 

文件管理可以对选中的文件进行复制、粘贴、移动和删除操作，也有快捷全选项 
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排序 

文件管理可以对文件进行排序，有文件名称，文件大小和文件日期三种方式
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三、小工具 

录屏功能 

点击右下角录屏图标 ，点击  图标开始录屏； 

 
 
点击红框内的图标可以将录屏工具栏最小化 
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点击停止按钮 ，可以停止录屏并保存。 

 

日历 

点击主页的日历图标进入日历应用 
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可以切换农历显示 
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打开计算器 

打开底部栏的应用按钮，选择计算器，进入计算器应用 
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计算器 

可以在计算器里进行基本的四则运算 
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四、欢迎页面 

点击桌面主页的欢迎页面，可以进入到欢迎页面 
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选择模板 

欢迎页面可以新建模板或者选择一个系统模板和已保存的模板 

 

模板编辑 

选择一个系统模板，提供保存模板、编辑背景和文本、播放预览、返回列表界面、添

加图片音乐等功能 
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保存模板 

 

编辑修改文本 
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添加文本 

 

编辑修改背景 

 

添加音乐 
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添加图片 

 

返回到选择列表界面 

 
 

五、内置电脑系统功能介绍 

进入系统 

在主页向左滑动，可以切换到内置电脑 

 

 

点击左下角图标可进入 Windows桌面 
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返回主页 

点击主页按钮返回内置电脑主页 
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视频会议 

点击视频会议打开默认设置的视频会议软件，如需修改默认打开软件，长按此按钮弹出设置入口。 
 
 
 
 

浏览器 

点击首页浏览器图标可打开浏览器界面 
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六、会议预约 

进入预约 App 

在首页点击进入更多应用，选择“预约”进行会议预约 
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输入会议信息 

输入（主题、时间、预约人联系方式）即可完成预约，同时收到预约的会议密码 
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查看会议 

预约成功后可在预约列表查看
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取消会议预约 

取消预约时需要输入会议密码，防止他人误操作。

 

 

七、其他应用 

快图浏览 

点击快图浏览，即可查看本机的图片、壁纸
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抽奖 

选择抽奖应用，可以进行抽奖游戏
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硬件检测 

进入更多应用，点击“硬件检测”，可查看硬件运行状态 
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